TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAO
TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE COQUETEL VOLANTE

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para prestacao
dos servicos de buffet para servir coquetel volante, conforme especificagdo e quantitativo constante deste
documento.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Motivagdo: O agendamento para o dia28 de outubro de 2024 de Evento Institucional em
Comemoragdo ao Dia do Servidor Publico. Justifica-se a contratacdo, considerando o compromisso do
TRF1 em criar um ambiente de trabalho saudavel e humanizado, visando a qualidade de vida de todos os
seus colaboradores, alinhado ao objetivo estratégico "Fortalecer o clima organizacional e promover o bem-
estar de todos" previsto no Plano Estratégi a Justica Federal da 1° Regido para xénio 2021 - 2026.
O coquetel volante para ser servido na comemoracdo do Dia do Servidor Publico representa uma
oportunidade para o TRF1 fortalecer o sentimento de pertencimento e de integracdo entre as equipes, além
de reconhecer o papel fundamental dos servidores na constru¢ao de um servigo publico de exceléncia.

2.2. Beneficios diretos e indiretos que resultardo do bem ou servigo:

Diretamente: os servidores serdo prestigiados e homenageados pelos servigos prestados ao Poder
Judiciario.

Indiretamente: oferecer qualidade de vida para os servidores ptblicos do TRFI.

2.3. Correlacdao com o planejamento existente: A contratagdo estd associada aos objetivos estratégicos
"Aprimorar a estrutura organizacional da area adminstrativa", "Aprimorar a estrutura organizacional da
area judicial" e "Fortalecer o clima organizacional e promover o bem-estar de todos" do Plano Estratégico

da Justica Federal da 1° Regido para o sexénio 2021 - 2026.
2.3. O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024.

2.3.1. Unidade Requisitante: Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial - Asrep.

2.3.2. ID da Futura Contratag¢ao: nao ha por se tratar de Demanda Intempestiva, conforme consta no DFD,
doc. 20971758.

2.3.3. Classificacdo: prestagao de Servicos.

2.4. Referéncia a Estudos Preliminares que embasem a contratacdo: Estdo descritas no Estudo Técnico
Preliminar deste processo de contratagao, doc. 20992590.

2.4.1. A Fundamentacao da Contratag@o e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico (B
e E1) dos Estudos Técnicos Preliminares, doc. 20992590.

3. DA BASE LEGAL E ENQUADRAMENTO DO OBJETO.
3.1. MODALIDADE E TIPO DE CONTRATACAO:

3.1.1. Recomenda-se que esta contratacdo seja efetuada nos moldes de Dispensa de Licitagdo, conforme
disposto no inciso II, art. 75, da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021, visto se tratar de contratagcdo de



servigo comum, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos neste
Termo, por meio de especificacdes usuais de mercado.

3.2. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

3.2.1. Sera adotado o critério de julgamento pelo MENOR PRECO. Para o objeto tratado neste TR, ndo ha
ponderacgdo de qualidade técnica das propostas que excedam os requisitos minimos, de forma que o
critério de julgamento sera pelo menor prego.

3.3. CRITERIO DE ADJUDICACAO:
3.3.1. Adjudicagdo por item.

3.4. NATUREZA DA CONTRATACAO

3.4.1. Os servigos que serdo prestados sdo de natureza ndo continuada, pois a prestacao dos servicos
acontece em data especifica, em atendimento as necessidades do Tribunal. Finalizado o servigo resolve-se
a necessidade que deu ensejo a contratacao.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:

4.1. A dispensa sera destinada exclusivamente a Microempresas e Empresas de Pequeno Porte.

S. DOS ITENS E QUANTIDADES:

5.1. Contratagdo de buffet para servir coquetel volante institucional para 350 pessoas.

COD. COD. x
ITEM SICAM | SIASG DESCRICAO | QUANT.

UNIDADE VALOR VALOR
MEDIDA | UNITARIO | TOTAL




COD. COD.
SICAM | SIASG

UNIDADE VALOR VALOR

ITEM MEDIDA | UNITARIO | TOTAL

DESCRICAO | QUANT.

Servico de
buffetpara
servir coquetel
volante, em
Evento
Institucional
em
Comemoragdo
ao Dia do
Servidor
Publico, no dia
28 de outubro
de 2024,
inclusos finger
foods,
salgados
variados;
empratados,
em  numero
minimo de 3;
bebidas  ndo

01 12807 350 PESSOAS R$ 127,50 | R$ 44.625,00

alcodlicas,

sendo no
minimo 2
sabores de

sucos naturais
de frutas, com
¢ sem acucar,
e 2 de
refrigerantes;
e bebidas
alcodlicas,
sendo pelo
menos vinho
tinto e
espumante.

6 .MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO - CONDICOES / PRAZOS E LOCAL DE
EXECUCAO/ENTREGA

6.1.A contratada deverd prestar os servigos de acordo com o item solicitado do topico 5 deste termo de
referéncia.

6.2. O servigco do coquetel volante serd coordenado pela Assessoria de Relacdes Publicas e Cerimonial -
ASREP do TRF da 1* Regido. E imprescindivel que sejam pontuais no comparecimento presencial e na
entrega do servigo.

6.3. O servigo serd executado no Hall do Plenario do Tribunal Regional Federal da 1* Regido, no Espago
Pontes de Miranda, localizado no Edificio Sede I, Praga dos Tribunais Superiores - SAU/SUL, quadra 2,
bloco A. CEP: 70070-900 - Brasilia/DF, no dia 28 de outubro de 2024. A empresa devera servir o coquetel
volante, no minimo, por 3 horas.

6.4. Os servicos deverdo obedecer aos cardapios pré-estabelecidos pelo Cerimonial de acordo com este



Termo, contendo finger foods, salgados variados; empratados, em nimero minimo de 3; bebidas nao
alcodlicas, sendo no minimo 2 sabores de sucos naturais de frutas, com e sem agucar, e 2 de refrigerantes;
e bebidas alcodlicas, sendo pelo menos vinho tinto e espumante. A empresa deve primar pela qualidade
dos produtos, respeitando as determinagdes de higiene estabelecidas pela Vigilancia Sanitaria e demais
orgaos afins.

6.5. A empresa contratada devera fornecer todo o material (richds, pratos, talheres, guardanapos etc.) e
pessoal (chefe, copeiro, garcons etc), devidamente uniformizados, necessarios para a execugao do servigo.

7. DA PROPOSTA

7.1. As proponentes deverdo apresentar proposta em que deverd constar, além da descri¢do do item, o
numero do item, quantitativo, pre¢o unitario e total.

7.2. Sera de inteira responsabilidade do proponente a observancia dos critérios estabelecidos neste Termo,
nao sendo admitida a alegacdo de enganos ou erros posteriores a apresentagdo das propostas de precos.

7.3. No prego ofertado deverdo estar inclusos todos os custos decorrentes da contratagdo, tais como:
transporte, mao-de-obra, impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais,
taxas e outras despesas incidentes ou necessarias a efetivagao dos servigos na forma prevista neste Edital.

8. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
8.1. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.1.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.1.2. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, a Divida Ativa da Unido e a Secretaria da
Receita Federal, emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e/ou Receita Federal do Brasil;

8.1.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452/1943;

8.1.4. Prova de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, junto a Caixa
Econdmica Federal.

9. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

9.1 - A descrigdo da solugdo como um todo foi avaliada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, consoante consta no item F4 do ETP 20992590

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Executar o fornecimento, nos termos propostos, assumindo inteira responsabilidade pelo fiel
cumprimento das obrigagdes pactuadas, utilizando produtos de primeira qualidade e dentro dos padrdes de
higiene exigidos pelos 6rgdos competentes.

10.2. Supervisionar permanentemente os servigos, de modo a obter uma operacdo eficiente e eficaz, de
acordo com orientagdo do Cerimonial.

10.3. Responsabilizar-se em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da execugdo
do objeto, tais como: pagamento de salarios; seguro contra acidentes; taxas, impostos e
contribuigdes; indenizagdes; vales-transportes; vales-refeicdes; outras que porventura venham a ser criadas
ou exigidas por Lei Distrital ou Federal;

10.4. Responder por todos os Onus e obrigagdes concernentes a legislagdo social, trabalhista,
previdencidria, tributdria, fiscal, securitaria, comercial, civil e criminal, que se relacionem direta ou
indiretamente com o fornecimento/servigo, inclusive no tocante a scus empregados e prepostos, nas



dependéncias do Contratante, sujeitos as normas internas deste, no que se refere a seguranga e a disciplina,
porém sem quaisquer vinculo empregaticio com este 6rgao;

10.5. Prestar, de imediato, todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizacdo do
Contratante, obrigando-se a atender todas as reclamagdes a respeito da qualidade do servigo prestado;

10.6. Comunicar ao Contratante, de imediato e por escrito, qualquer irregularidade verificada durante a
execucdo do servigo, para a ado¢dao das medidas necessarias a sua regularizagdo ou outras providéncias
cabiveis;

10.7. Nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto desta contratagao;

10.8. Abster-se de revelar, copiar, transmitir, reproduzir, utilizar, transportar ou dar conhecimento,

inclusive para fins comerciais ou que violem direitos protegidos pela Lei Geral de Prote¢do de Dados, Lei
13.709, de 14/08/2018, a terceiros, bem como ndo permitir que qualquer empregado envolvido direta ou
indiretamente na prestagdo dos servigos, em qualquer nivel hierarquico de sua estrutura organizacional e
sob quaisquer alegacgdes, faca uso dessas informacgdes, que se restringem estritamente ao necessario
cumprimento do contrato.

11. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

11.1. Proporcionar as condi¢des necessarias ao cumprimento, pela Contratada, do objeto desta
contratagao;

11.2. Assegurar o acesso as suas dependéncias dos profissionais incumbidos do servi¢o contratado, desde
que os mesmos se apresentem devidamente identificados, respeitadas as normas internas (seguranga e
disciplina) do Contratante;

11.3. Comunicar a Contratada, de imediato, qualquer irregularidade constatada na execucdo do servigo,
exigindo que a mesma adote as providéncias necessarias para sanar os problemas;

11.4. Acompanhar e fiscalizar, rigorosamente, o cumprimento desta contratacdo, e

11.5. Emitir, explicitamente, decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a entrega dos
servigos, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de
nenhum interesse para a entrega, no prazo maximo de 1 (um) més, contado do recebimento pelo
Contratante, podendo ser prorrogado, motivadamente, por igual periodo.

12.MODELO DE GESTAO DO SERVICO

12.1. O instrumento equivalente ao contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
condicdes avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

12.2. As comunicagdes entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

12.3. O 6rgao podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

13. RECEBIMENTO DO OBJETO

13.1. Os servigos serdo recebidos definitivamente ao final de sua prestag@o, por servidor designado pela
autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitacdo, em conformidade com as exigéncias deste termo.

14. DA LIQUIDACAO DA DESPESA E PAGAMENTO
14.1. Prazos para liquidagdo ¢ pagamento:

14.1.1. A liquidagdo ocorrera em até 10 (dez) dias uteis, contados da data do atesto da nota fiscal ou de



instrumento de cobranga equivalente;

14.1.2. O pagamento das faturas seré efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da data da
liquidagao, inciso VI, Art. 92 da Lei 14.133/2022.

14.2. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

14.3. Quando do pagamento, serd efetuada a reten¢ao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

15. DAS PENALIDADES / SANCOES

15.1. Em caso de descumprimento das obrigacdes previstas neste instrumento, poderdo ser aplicadas as
seguintes sangdes:

a) adverténcia;
b) multa;

c¢) impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 03 (trés) anos (art. 156 da Lei
14.133/2021).

d) declaracdo de idoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

€ 9% 6C 9

15.2. As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do subitem 15.1 poderdo ser aplicadas juntamente
com a da alinea “b” do mesmo subitem.

15.3. Comete infragdo administrativa o licitante que, com dolo ou culpa:

15.4.1. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

15.4.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta ou
ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo, em especial quando:

15.4.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
15.4.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

15.4.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
15.4.2.4. deixar de apresentar amostra;

15.4.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especifica¢des do edital;

15.4.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.4.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

15.4.4. apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitagao;

15.4.5. fraudar a licitacao;

15.4.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
15.4.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

15.4.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

15.4.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

15.4.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao.

15.4.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846/2013.

15.5. A licitante que incorrer nas infragdes previstas nos subitens 15.4.1, 15.4.2 ¢ 15.4.3 ensejara na
sang¢do prevista no subitem 15.1, alinea “c”, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais



grave, sem prejuizo da sangao prevista no subitem 15.1, alinea “b”.

15.6. A licitante que cometer as infragdes previstas nos subitens 15.4.4, 15.4.5, 15.4.6, 15.4.7 e 15.4.8,
sera aplicada a pena prevista na alinea “d” do subitem 15.1.

15.7. O atraso injustificado na entrega/execu¢do do objeto contratado, ou qualquer outra infracdo, sujeitara
a Contratada a multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculado sobre o valor total do
empenho ou sobre a parte ndo entregue/executada, até o limite de 10 (dez) dias corridos.

15.7.1. A partir do 11° dia, a multa diaria serd de 1% (um por cento), até o limite de 8% (oito por cento),
considerado o limite total de 13% (treze por cento) da multa cumulada com a penalidade do subitem 15.7.

15.8. Nas hipoteses em que ndo haja prefixagao do termo inicial ou final para cumprimento de obrigagdes,
o Contratante, mediante habil notificagdo, fixard os prazos a serem cumpridos. O descumprimento da
obrigacao no prazo fixado constituird em mora a Contratada, hipotese que fard incidir a san¢ao prevista no
subitem 15.7.

15.9. A inexecugdo parcial ou total deste instrumento por parte da Contratada podera ensejar a resolucao
contratual, com cancelamento do saldo de empenho e a aplica¢do de multa no percentual de 15% (quinze
por cento) sobre a parte ndo entregue/executada ou sobre o valor total contratado, sem prejuizo da sangao

[IPN4)

prevista no subitem 15.1, alinea “c”.

15.10. A Contratada, quando nao puder cumprir os prazos estipulados para o cumprimento das obrigacdes
decorrentes desta contratagdo, devera apresentar justificativa por escrito, devidamente comprovada,
acompanhada de pedido de prorrogacao, nos casos de ocorréncia de fato superveniente, excepcional ou
imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as condigdes deste Edital ou que
impeca a sua execucdo, por fato ou ato de terceiro reconhecido pela Administragdo, em documento
contemporaneo a sua ocorréncia.

15.10.1. A solicitacdo de prorroga¢do, contendo o novo prazo para execugdo, devera ser encaminhada ao
Contratante até o vencimento do prazo inicialmente estipulado, ficando exclusivamente a critério do
Contratante a sua aceitacdo.

15.10.2. O pedido de prorrogagdo extemporaneo ou nao justificado na forma disposta neste subitem sera
prontamente indeferido, sujeitando-se a Contratada as sangdes previstas neste instrumento.

15.11. Descumprida a obrigagao no prazo fixado, podera o Contratante, por exclusiva vontade, estabelecer
data-limite para seu cumprimento, hipdtese que nao elidird a multa moratdria prevista no subitem 15.7.

15.12. O valor das multas podera ser deduzido dos créditos existentes em favor da contratada ou recolhido
ao Tesouro Nacional, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados a partir da data da notificacdo, ou, ainda,
quando for o caso, cobrados judicialmente (§8°art. 156 da Lei 14.133/2021).

15.13. A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas neste instrumento sera precedida de regular
processo administrativo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

15.14. O Contratante promovera o registro no SICAF de toda e qualquer penalidade imposta a Contratada.

16. GARANTIA CONTRATUAL

16.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo a luz dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

17. PROTECAO DE DADOS

17.1. Na execucdo do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao
de Dados - LGPD), notadamente os relativos as medidas de seguranca e controle para protecdo dos dados
pessoais a que tiver acesso mercé da relacdo juridica estabelecida, mediante adogao de boas praticas e de
mecanismos eficazes que evitem acessos ndo autorizados, situacdes acidentais ou ilicitas de destruicao,
perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito de dados.

17.2. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou colaboradores
das disposicdes relacionadas a protecdo de dados ¢ a informagdes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018



(LGPD), da Resolug@o/ CNJ 363/2021 e da Lei 12.527/2011.

17.2.1. Obriga-se também a comunicar & Administracdo, em até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do
instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos nao autorizados a dados pessoais, de situagdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou de qualquer outra forma de
tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei
13.709/2018 (LGPD).

17.3. O tratamento de dados pessoais dar-se-4 de acordo com os principios e as hipoteses previstas nos
arts. 6°, 7° ¢ 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao estritamente necessario a consecu¢ao do objeto,
na forma deste instrumento e seus anexos.

17.4. E vedado, na execugio do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou utilizar dados
pessoais ou informagdes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou colaboradores direta ou
indiretamente envolvidos na realizagdo de servigos, producdo ou fornecimento de bens. Para tanto, devem
ser observados as medidas e os procedimentos de seguranca das informagdes resultantes da aplicagdo da
Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo unico do art. 26 da Lei 12.527/2011.

17.5. Em razdo do vinculo mantido, na hipotese de dano patrimonial, moral, individual ou coletivo
decorrente de violacao a legislacdo de protecdo de dados pessoais ou de indevido acesso a informagdes
sigilosas ou transmissdo destas por qualquer meio, a responsabilizacdo dar-se-4 na forma da Lei
13.709/2018 (LGPD) e da Lei 12.527/2011.

17.6. Extinto o ajuste ou alcancado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serdo eliminados,
inclusive toda e qualquer copia deles porventura existente, seja em formato fisico ou digital, autorizada a
conservacao conforme as hipdteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

18. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

18.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Unidade Gestora (UG)/Responséavel: 090027

IT) Fonte de Recursos: 1000

IIT) Programa de Trabalho (PTRES):168376

IV) Natureza de Despesa: 3.390.30

19. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

19.1. O custo estimado total da contratagao ¢ de R$ 44.625,00 (quarenta e quatro mil seiscentos e vinte e
cinco reiais), conforme custos unitarios apostos na planilha do item 5 deste TR e de acordo com anélise
critica e justificativas apresentadas no Estudo Técnico Preliminar, doc. 20992590.

Brasilia-DF, 25 de Julho de 2024.
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